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Sayr : 99161608-490-
Konu : Imza Yetkileri Yo6nergesi

VALILIK MAKAMINA
ZONGULDAK

5442 Sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri geregince hazirlanan “Zonguldak
Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi” ilisikte sunulmustur.
Olurlariniza arz ederim.
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Zonguldak Valiligi Bilgi icin: Ayse ATALAR
Telefon No: (372)253 46 54 Faks No: (372)253 05 40

Vert Hazirlama Ve Kont.Isletmeni
e-Posta: zonguldak@icisleri.gov.tr Internet Adresi: https://www.zonguldak. gov.tr Telefon No:
Kep Adresi: icisleribakanligi@hs01.kep.tr



T.C.
ZONGULDAK VALILIiGi
iMZA YETKILERI YONERGESI

I. AMAC

Bu Yonerge ile Zonguldak Valiligine 5442 sayili 1l Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla
verilen gorevlerin; Vali veya Vali adina belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza
yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik
islemlerin en aza indirilmesi, gérev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak
giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amaciyla;

a) "Vali Adina" imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

b) Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,
c) Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,
d) Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

e) Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlart islemlerin ayrintilarina
inmekten kurtarmak, ¢caligmalarint hizmetlerin organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi
ve denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢éziimiinde etkinliklerini arttirmak,

f) Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 0&zgiiven duygulari
giiclendirerek, islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

g) Amir ve Memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
"Kamu Gorevlileri Etik Davramis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmeligin" 1. maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini saglamak,

h) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak ve yonetime kars1 sayginligi ve giiven
duygusunu giliclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

II. KAPSAM

Bu Yonerge, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri
cergevesinde Valilik ve bagli birimlere ait is boliimi ile Valilige bagli olarak hizmet
yiirlitmekte olan tiim daire, midiirliikk, kurum ve kuruluslarin, yiiriitecekleri is ve islemlerde
ve yapacaklart resmi yazigmalarda Vali adina imza yetkisinin kullanilmasimin usul ve
esaslarini kapsar.

I11. YASAL DAYANAK
1. T.C. Anayasasi,
2. Cumhurbagkanligi Kararnameleri,

3. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

4. 3152 sayil Igisleri Bakanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirim ve Hizmetlerine
Iliskin Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,



5.
Kanun,

6.

7.

10.

11.

3046 sayili Bakan Yardimcilarimin Mali Haklar1 ve Bazi Diizenlemeler Hakkinda

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 say1li Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y dnetmeligi,

5302 sayil1 11 Ozel Idaresi Kanunu,
Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Dair Y 6netmelik.

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yénerge : Zonguldak Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,
Valilik : Zonguldak Valiligini,

Vali : Zonguldak Valisini,

Makam : Zonguldak Valilik Makamint,

flgili Vali Yardimeilar:: Gorev Boliimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcilari ile Il Hukuk Isleri Miidiiriindi,

il Hukuk Isleri Miidiirii: Zonguldak il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Hukuk Miisaviri: Zonguldak Hukuk Miisavirini,

Kaymakam: Zonguldak ili dahilindeki ilgelerde gorev yapan Kaymakamlars,
Kaymakam Adaylar1: Zonguldak Kaymakam Adaylarini,

il idare Sube Bagkani: 1l Bakanliklarin Il Yonetimi iginde yer alan iist gorevlilerini,

Birim: Bakanliklarin kurulus kanunlarma gére 11 Teskilatinda yer alan kuruluslar: ve

alt hizmet birimlerini,

Birim Amiri: Bakanliklarm 11 Teskilatinda goérev yapan ve Il Idare Sube Bagkanimin

sorumlulugu altinda ¢alisan yoneticileri,

Valilik Birim Miidiirleri: 11 Yazi Isleri Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiiri, Il Idare ve

Denetim Miidiiri, Il Planlama ve Koordinasyon Midiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Midiird,
Ozel Kalem Miidiirii, i1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii, Hukuk



Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii ve A¢ik Kap1
Sube Miidiiriinii ifade eder.

V. RESMi YAZILARI IMZAYA YETKILIiLER

Vali,

Vali Yardimcilar,

11 Hukuk Isleri Miidiiri,
I1 Jandarma Komutanu,
i1 Emniyet Miidiirii,
Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari,

Il idare Sube Baskanlari,
Valilik Birim Midiirleri.
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VI. iLKELER, USULLER VE SORUMLULUKLAR

A- ILKELER VE USULLER

1. Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi
esastir.

2. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a bagkasina
devredemez.

3. Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve

cikarmalar yapilabilir.

4. Il Valisi tarafindan kendilerine yetki devredilenler isbu imza yetkilerini
kullanirken yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanirlar.

5. Valilik Birim Midiirleri arasindaki yazismalarda “Vali adina” ifadesi
kullanilmaz.

6. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar,
yalnizca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanur.

1. Imza yetkisi devrinde; Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidur.

8. Il idare Sube Baskanlari, imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi
gereken hususlar hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

9. Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine
uygunlugu saglamak amaciyla, ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde sorumlu olduklar
dairelerde denetleme yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.

10.  Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig
hallerde, vekili imza yetkisini kullanir ve bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle
ilgili bilgi verilir. Vali Yardimcilari arasinda da es gorevli usulii uygulanir.

11.  Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordine edilen sirali Birim Amirlerinin tamaminin parafi bulunur.



12.  Vali tarafindan bu Yénerge ile devredilen yetkiler Valilik Onayr olmadan il
Idare Sube Baskanlarinca daha alt kadrolara devredilemez. Tiim yetki devirleri bu Y&nerge
ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri ayn1 usulle yonerge degisikligi seklinde yapilir.
Yonerge, degisiklikleri ile birlikte Valilik internet sitesinde yayimlanir.

13.  Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimat hiikkmiindedir.

14, Vatandaslar tarafindan ve ilcelerden il Makamima sunulan tiim memurlarla
ilgili ihbar ve sikayet dilekgeleri ilgili Vali Yardimcilari tarafindan Makama arz edilecek ve 1l
Idare Kurulunca takip ve denetimleri yapilacaktir.

15. Il Idare Sube Baskanlarina verilen yetkilerde, ilgelere yazilan yazilarda
Kaymakamlik Makam bilgilendirilecektir.

16.  Biitiin yazigmalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yo6netmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

17. llge Kaymakamlar tarafindan yapilan gecici gorevlendirmelerde acil hallerde
Makam bilgilendirilerek islem tekamiil ettirilecek diger hallerde ise Kaymakamliklar
tarafindan gegici gorevlendirme teklifi usule uygun olarak Makama sunulacaktir.

18.  Vali tarafindan dogrudan ytiriitiilecek is ve iglemlere ait yazigmalar; yonetimde
biitiinliigli saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraflanir.

19.  Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile
aciklanir.
20.  Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten

bilgi notuyla sunulur.

21. 11 idare Sube Baskanlar, izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini,
aciklamalar1 gereken yazi ve onaylari Vali imzasina bizzat sunarlar. Valinin imzasina
sunulacak diger yazilar, Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilir.

22.  Personel, bina ve belge giivenligi saglanir.
B- SORUMLULUKLAR

1. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan, kendilerine bagl birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilar: sorumludur.

2. Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile ilgili ne suretle
olursa olsun iglemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi1 gerekenlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludurlar.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve
amirler, attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.



4. Tekit yazilar1 yonetimde sagliksiz isleyisin bir gdstergesi oldugundan, tekide
meydan verilen birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.

5. Vali Yardimcilarimin gorevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait
gorevler, aksine emir verilmedikge gorev boliimii kapsaminda karsilifi gosterilen Vali
Yardimcist tarafindan yerine getirilecektir. S6z konusu Vali Yardimcisi konu ile ilgili
sorumlulugu da tistlenmis sayilir.

6. Valinin imzasma sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen
evraklardan, Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7. Valinin Il hudutlari icerisinde, teftis, denetim veya gorev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede
mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, Gérev Boliimii Esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilir ve il Valisine ivedilikle bilgi verilir.

8. Vali Yardimcilar1 sehir igi gorevden ayrilmalari halinde, Ozel Kalem
Miidiirliigiine ulasilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir disina ¢ikis,
gorev ve geziler Valinin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gorev Dagilimi Genelgesinde karsilikli
olarak gorevlendirilen iki Vali Yardimcisinin ikisinin de ayni anda gorev yerinden ayrilmalari
gerekiyor ise, Valinin izniyle ayrilacaklardir.

VII- UYGULAMA ESASLARI

1. Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun ve Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara basvuru hakkina sahiptirler. Bu nedenle,
vatandaglarimizin tiim dilek, istek ve sikayetlerine Valiligimizin tim birimleri (WEB ortami
dahil) agiktir.

2. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine
uygun olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilir ve cevaplar Kurum Amiri imzasi ile verilir.

3. Valilik Makamina gelen biitin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
goriildiikten sonra, Valinin gérmesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilir ve alinan talimata
gore hareket edilerek, evrak havalesinden sonra ilgili birime gonderilir ve izlenerek
sonucundan bilgi verilir.

4. Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimize basvurularda mutat
islemlere iliskin hizmetlerin akis1 ve vatandaglarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir
sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan ¢oziliir.

5. Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina
yol agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na
yapilan yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin
dilekce ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanir.



6. Il birimleri, kendilerine dogrudan gelen, Vali veya Vali Yardimcisi imzas1 tasimayan
evraki kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve
talimatlarin1 alacaklardir.

7. Yazilarin, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur.

8. Yazil1 ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklama, haber ve programlar ile
ilgili il idare Sube Baskam tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte
Valiye sunulacak, alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

9. Basina bilgi verme; Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi, Kaymakamlar veya
i1 Idare Sube Baskanlar1 tarafindan yapilacaktir. Ayrica, 11 Idare Sube Baskanlar1 kurumlarimin
faaliyetleri ile ilgili olarak takdiri Makama ait olmayan mutat, teknik ve hesabata iliskin
hususlarda basina dogrudan bilgi verebileceklerdir.

Makamin takdirini ve takibini gerektiren aciklamalar ile ilgili olarak acil
hallerde Makam 6nceden bilgilendirilecektir.

Hiikiimet icraatlarini ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili
Kanunun 15. maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.

VIII- YAZISMALARA ILISKIN USUL VE ESASLAR

1. Bu Yonerge ile izin verilenler disinda; Yonerge kapsamindaki kuruluslarin
Bakanliklar ve Merkez Teskilatlar1 ile yapilacak her tiirlii yazigsmanin, Vali veya ilgili Vali
Yardimcisi, ilgelerden il dahilindeki kuruluslarla yapilacak yazigmalarin ise Kaymakam
imzasi ile yapilmasi esastir.

2. Yazilar; yazic1 gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar, sirali yoneticilerce
paraf edilir ve imzaya, varsa ekleri ve evveliyati ile birlikte sunulur. Vali tarafindan
imzalanacak her tiir evrakta, evrakin tiirline gére ilgili Vali Yardimcisinin parafi veya ‘uygun
goriisii” bulunacaktir. [lde kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin
is ve islemleri ilgili birim ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

3. Vali Yardimcilarinin Vali adina yiiriittiikleri bizzat Valinin katilmas1 gereken kurul
ve komisyonlarda alinan kararlarin, Il Valisinin onayu ile yiiriirliige girmesi esastir.

A- GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI

1. “COK GIZLI”, “KISIYE OZEL” yazlar Il Yaz1 Isleri Miidiirii, “SIFRELER” ise
Il Emniyet Miidiirliigii tarafindan teslim alinarak, acilmadan bizzat Makama veya Valinin
bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcisina arz edilerek havaleyi takiben 11 Yazi Isleri
Miidiirliigii Evrak Biirosunda kayda alinacaktir.

2. Valilik Makamina gelen “GIZLI” yazilar 11 Yazi Isleri Miidiirii tarafindan acilacak,
diger biitiin yazilar ise Valilik 11 Yaz1 Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda agilacaktir. ilgili
memur tarafindan yazinin havale edilecegi birimden sorumlu Vali Yardimeisma ve 11 Hukuk
Isleri Miidiiriine sunulacak, yazilar havaleden sonra kayda almarak ilgili birime ulastiriimasi
saglanacaktir.



3. Vali Yardimeilar1 ve il Hukuk Isleri Miidiirii gelen evraklari incelendikten sonra
Valinin goérmesi gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi saglanacak,
Valinin goriis ve talimatin1 miiteakip Valilik il Yaz1 isleri Miidiirliigiince kaydedilerek ilgili
dairesine gonderilecektir.

4, Valilige atanmis Kaymakam Adaylar1 bulunmasi durumunda; Kaymakam
Adaylarma Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretiyle Vali adina evrak havale yetkisi verilmistir.

B- GIDEN YAZILAR
1. Vali adina yetki verilmis Makamlarca imzalanacak yazilarda:

a. Yazilar evraki yazandan baslayarak en list amire kadar paraflanacaktir. Paraf
eden gorevli, yazinin sekil ve igerigini de kontrol edecektir. Valinin imzalayacag yazilar, ilgili
Vali Yardimcisinin parafina da sunulacak ve dylece makama sunulacaktir.

b. Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili birim
amirinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk birakilip, gorev
dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisinin imzas1 agilacaktir. ilgili Vali Yardimcisinin “Uygun
Goriisli” alinmadan higbir teklif onay i¢in makama sunulmayacaktir.

C. Yazilar ekleri ve varsa dncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.
IX- YAZISMA USULLERI

1. Yazilar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Y 6netmelige uygun olarak yapilacaktir.

2. Vali Adna yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi
yazildiktan sonra altina “VALI ADINA (Vali a.)” ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani ortalanarak yazilacaktir.

3. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

(Ornegin yazismalarda Vali Muavini deyimi kullanilmayip, Vali Yardimcisi tabiri
kullanilacaktir. Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli
bir aralik birakilacak, altina da Olur’u imzalayacak isim ve makam yazilacaktir.)

ORNEK: OLUR

{ Imza }
Ad1 ve Soyadi
Unvani
4. 11 idare Sube Baskanlari tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazilarina
ve olurlara muhakkak ilgili Vali Yardimcisimin “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
konulacaktir.



X- iIMZA VE ONAY YETKIiLERI
A- VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka I Valisi tarafindan
imzalanmas1 gereken islem ve konular,

2. Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskanligina yazilan énemli
yazilar, TBMM Basgkan1 imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar, Valilik goriis ve
tekliflerini iceren yazilar, Genelkurmay Baskanligi’ndan gelen yazilara verilecek cevabi
yazilar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

3. Genelkurmay Baskanligina, Kuvvet Komutanliklarina, Ordu Komutanliklarina
yazilan yazilar ile glivenlik yardim talebi yazilari,

4. Bakanliklara dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar:
a. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzalar ile gelen yazilar,
b. Bakanliklara goriis ve 6neri bildiren veya agiklama yapmayi gerektiren yazilar,

c. Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

d. Olaganiistii hal ve savas hazirliklari ile ilgili yazilar.

S. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile
Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

6. Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11
Koordinasyon Kurulu kararlari,

7. YOK Bagkanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina
dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

8. Hazine Avukathgi ve Ozel Idare Avukathigmin yetkileri sakli kalmak iizere,
Valilik adina yargi mercileri (Birim Avukatlig1) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekceler

ile dava dilekcelerine verilen cevaplari ihtiva eden yazilar,

9. Valilik Makamina hitaben gelen Sifreli, Gizli, Cok Gizli isaretli yazilar ile Vali
adimna gelen yazilara verilecek cevaplar,

10.  Kisiye 6zel veya isme gelen yazilarda Valinin bilmesi gereken yazilara iliskin
cevabi yazilar,

11.  Ilge Kaymakamliklarina ve Il birimlerine gonderilecek onemli yazi ve
talimatlar,

12.  Diger illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen énemli yazilara verilecek cevaplar,

13.  Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,
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14. 11 Tiizel Kisiligi adma tapu dairelerinde vyiiriitiilen islemlerle ilgili olarak
“Vekalet Yetkisi” veya 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul
toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

15.  Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki
yazilar,

16.  Onemli toplantilar ile ilgili yazilar,
17.  Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,
18.  Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

19.  Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim adaylari ile ilgili
raporlar,

20.  Afetlerle ilgili yazilar,

21. 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi icin gérevli daireyi belirtme
yazilari,

22.  Ugiincii defa tekit edilen yazilar,

23.  Devletin hikkim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin 6zellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilari,

24.  Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar,

25.  Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler
nezdinde a¢ilmasi1 hilkkme baglanan davalara iligkin yazilar,

26.  Prensip, yetki ve uygulama usul ve sorumluluklarini degistiren yazilar,
27.  Kaymakam Adaylar ile ilgili raporlara iliskin yazilar,
28.  Kadro tahsisi talep yazilari,

29. Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek
cevaplar,

30.  Muvafakat verme yazilari,
31.  Teskilat ve kadro degisikliklerine iligkin teklifler,

32.  Kaymakamliklara ve birim amirlerine taltif, tenkit ve ceza maksadiyla yazilan
yazilar,

33. 1l Tiizel Kisiligini temsil veya I Tiizel Kisiligine vekalet etme yetkisini veren
yazilar,
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34.  Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan
miifettis talebine iligskin yazilar,

35. 5302 sayili il Ozel Idaresi Kanununun 13. maddesi kapsaminda i1 Genel
Meclisi giindemine alinmasi 6nerilen hususlara iligkin yazilar,

36. 5302 sayih il Ozel idaresi Kanununun 15. maddesi geregince Meclis
Kararlarinin degerlendirme islemlerine iliskin yazilar,

37. 5302 sayili Yasa’nin 21. maddesi geregince il Genel Meclisine segilme
yeterliliginin kaybedildigine iliskin Danistay Bagkanligina yazilacak yazilar,

38. 5302 sayili Kanunun 25. maddesi kapsaminda birim amirlerinin enciimene
cagrilmasina iliskin yazilar,

39. 5302 sayili Kanunun 27. maddesi kapsaminda enciimen tarafindan alinan
kararlarin degerlendirmesiyle ilgili yazilar,

40.  Ildeki kamu gorevlilerinin gecici gdrevlendirilmeleri, aciktan ve naklen
atanmalar1, Bakanliga yazilacak atama goriis ve teklifleri, Il igerisinde ilk defa memurluga
almacak personelin adayliga kabul edilmesi, asli memurluga atanmasi, karsilikli yer
degistirme, memurlarin bir kurumdan digerine nakilleri, ikinci gorev verilmesi, bagka illerden
gelen memurlarin atanmasi ve Bakanlilar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev
yerlerinin belirlenmesi ile il icerisinde yer degistirmeleri,

41. Kamu kurumlarma gayrimenkul satin alinmasma iliskin onaylar ve
Bakanliklara ait her tiirlii kiralamalar,

42. Umuma acik yerler, bayilikler ve gayristhhi miiesseseleri siirekli kapatma
onaylari,

43.  Dernek ve Vakiflarin denetimleri ve denetimlerde gorevlendirilecek personele

ait onaylar,

44. 7269 sayili Afet (Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair) Kanuna gore yapilacak tasarruflarin onaylanmasi,

45. Il i¢i ve il dis1 kamu kurum ve kuruluslari ile diger birim ve kuruluslardan
gelen yazilardan Vali tarafindan havale edilenlerin; ilgili kuruma verilecek cevabi yazilardan
bizzat Valinin bilmesi gerekenlere iliskin olanlar,

46. Kamu kurum ve kuruluslar ile dernek, vakif ve birliklere ait haciz varakalari,

47. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin Maliye

Bakanligina gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

48. Miilki Idare Amirleri hakkinda sikdyet ve incelemelerin sonucunda
gonderilecek yazilar,
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49.  Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

50. 6136 sayil1 Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 59. maddesine gore verilen
antika silah ruhsat onaylari,

51. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 57.maddesine gore verilen
hatira silah ruhsat onaylari,

52. 11 Ozel Idaresinin tasinir ve tastnmaz mallarin1 idare etmek.

53. Onleme aramasi yapilmasina iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak
yazilar,

54, 11 Ozel Idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim satim, tagima,

kiraya verme, kiralama ve benzeri konular1 igeren sdzlesmelerin incelenerek, Kanuna
uygunlugu tespit edildikten sonra imzalanmasi,

95. 11 Ozel Idaresine ait tasitlarin il igi ve il dis1 gérevlendirmelerini yapmak.
B- VALININ ONAYINA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR

1. 5442 sayih il Idaresi Kanunu, 442 sayilh Koy Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyelerinin Yonetimi Hakkindaki Kanun, 5302 sayili Il
Ozel idaresi Kanunu, 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyetleri Kanunu, 2942 sayili
Kamulastirma Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirler Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzisthha Kanunu, 4926 sayili Kagakeilikla
Miicadele Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 5434 sayili T.C.
Emekli Sandig1 Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayil1 Sendikalar Kanunu,
2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 4483 sayili Memurlarin ve Diger
Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun, 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ile
diger Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin ongdrdiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi
gereken veya 0zel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

2. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari, 11
Idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Birim Miidiirlerinin; yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin,
yurtdist izni ve refakat izinleri ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari,

3. Her derecedeki birim amirlerinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme,
muvafakat, gorevden cekilmis sayllma ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar,

4. 11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesine
gbre atama ve yer degistirme onaylari,

5. 1l emrine atanan emniyet personelinin kadro ayarlamast,
6. 2.3.ve4. sinif Emniyet Miidiirleri, Emniyet Amiri ile vekaleten Sube Miidiirliigii

gdrevini yiiriitecek personelin Il igerisinde Il merkezinden Ilgelere, ilgelerden il Merkezine ve
Ilgeden Ilgeye yapilacak atama ve yer degisikligi onaylari,
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7. 11 emrine atanmis bulunan kamu personelinden birim amiri, yardimcilari, sube
midiirleri ve kurum miidiirlerinin atama onaylari,

8. Atama yetkisi Valiye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine
miidiir atama onaylari ile bos kadroya vekalet ve gérevlendirme onaylari,

9. Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

10. 4483 sayili Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere iligkin 6n inceleme
onaylari ile disiplin yoniinden yapilacak sorusturmalara iligskin onaylar,

11. 6136 sayili Kanunun 7. maddesi geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesine
gore can glivenliginden verilecek tasima ruhsatlarina iligkin onaylar,

12. Cesitli yasalara istinaden verilen idari yaptirnm kararlar1 ve idari para ceza
(5000,00.-TL {izeri) onaylart,

13. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyilisleri Kanununa gore yapilacak her tiirlii
bagvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

14. Birim Amirlerinin il i¢i ve il dis1 gorevlendirme onaylari,

15. Mahalli Idareler ile Bakanliklar ve Bagli Kuruluslarda ilgili bakanmn yetki
vermesi halinde kullanilacak miihiirlere iliskin onaylar,

16. Tiim Ozel Ogretim Kurumlarmin acilis, kapanis ve ruhsatname onaylari,

17. 657 sayili Kanunun 137. Maddesi ve miiteakip maddelerine gore gorevden
uzaklastirma karariin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

18. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Valiye yetki
veren ve bu yonerge ile yetki devri yapilmamais diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

19. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler II Miidiirliigiince “Koruyucu Aile

~ 19

Yonetmeligi” kapsaminda yapilan islemlere iliskin onaylar.

C- VALIi YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER

1. Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve ytiriitiilecek is ve islemler ile Vali
tarafindan imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore
yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali Adina” imzalanmasi,

2. Valinin onayina sunulacak tasarruflara iligkin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve onaya
sunulacak yazilarin parafe edilmesi,

3. Dogrudan Vali tarafindan yazilacak yazilar haricinde adli, askeri teskilatlarla ve
iiniversite ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,

4. Gorev boliimii esaslar1 dahilindeki komisyon ve kurul bagkanliklarinin Vali adina
yiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,
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5. Cumhurbaskanhig1 idari Isler Baskanligi ile Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterliginden gelen ve Genel Sekreter seviyesi disinda imzalanmis olan yazilara verilecek
cevaplar,

6. Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

7. TBMM’ye ve Bakanliklara sunulan Valilik goriisii ve teklif yazilar1 ile TBMM
Baskanligindan gelen soru onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali goriisii gerektirmeyen
veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen goriis yazilari,

8. Miilki Idare Amirleri ve birim amirlerinin gérevli olduklarin1 belgeleyen yazilar,

9. Valilige gelen evraktan bu yonerge ile baskalarina devredilmeyen havale islemleri,

10. Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurular ile ilgili yazilar,

11. Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

12. Valinin bulunmadigi zamanlarda gorev boliimiine gore kendilerine taalluk eden
konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare bilgi verilmesi kaydiyla

imzalanmas1 veya onaylanmasi,

13. Gorev yerinde bulunmadigi zamanlarda, es gorevli Vali Yardimcisit yerine
yazilarin imzalanmasi,

14. Sosyal Hizmet Kuruluslar: tarafindan yiiriitillen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar,
Sokakta Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yasllar, Evlat Edinme, Kadin Siginma
Evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

15. 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iliskin yazigsmalar,

16. 213 sayil1 Vergi Usul Kanununun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Taktir
Komisyonu gorevlerine iligkin is ve islemler,

17. Gorev boliimiine gore Valinin katilmadig: toplantilara bagkanlik edilmesi,

18. Organize Sanayi Bolgesi Miitesebbis Heyet Bagkani sifat1 ile Vali tarafindan
yiritiilmesi gereken her tiirlii 1§ ve islemin takibi, Valiye arz1 gerekmeyen her tiirlii evrakin
Vali/Bagkan adina imzalanmasi,

19. Koylere Hizmet Gétiirme Birligi Bagkanligr ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

20. 2559 Sayili Kanun ve buna iliskin Yonetmelige gore Vali onaymdan sonra is yeri
izin belgelerinin imzalanmasi,

21. Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigiince verilen Ustalik Belgelerinin
imzalanmasi,
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22. 2911 sayili Toplanti ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanununu, 2822 sayili Toplu s
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili
Sendikalar Kanunu, 5253 sayil1 Dernekler Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi,

23. Il Disiplin Kurullarinca verilen cezalara iliskin kararlarin iptali talebi veya il idare
Sube Baskanlar1 disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine agilan davalarla ilgili
olarak hazirlanan savunma yazilarinin imzalanmasi,

24. Hazine Avukatlhigl, Birim Avukatligi ve Ozel Idare Avukathgmin yetkileri sakli
kalmak iizere; Danistay, Bolge Idare Mahkemesi, idare ve Vergi Mahkemelerine yapilan
savunma yazilarini imzalamak,

25. Ozel Giivenlik Teskilat1 il Koordinasyon Kurulu Toplantilarina baskanlik etmek,

26. 14.08.1987 tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tiiziigiin 113. ve devami maddeleri
geregince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin igslemleri ¢ergevesinde:

a. Siiresi biten ve uzatilmasi talep edilen ruhsatlarin imzalanmast,
b. Patlayici madde depolarinin iptal edilme onaylarinin imzalanmasi,
C. Av malzemeleri, barut, mermi saticilik ve bayilik belgelerinin imzalanmasi,

27. Imza yetkisi devri konusundaki uyumu saglamak amaci ile gerektiginde islemler
ve kararlar iizerinde veya dairelerde denetim yapilmasi,

28. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi,

29. 3091 sayil1 Kanunun uygulanmasina iligkin i ve iglemlerin ytiriitiilmesi ve karar
verilmesi,

30. Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin géreve baglama yazilarinin imzalanmasi,

31. Kaymakam Adaylarmin 6zliik haklari ve stajlart ile ilgili is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

32. Yabancilar ve vatandaslik isleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

33. Gorev dagilimma gore Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yazilarin
diger Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasi,

D- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI KARARLAR

1. Valinin Onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gore
onaylanmasi,
2. Valinin onay1 disinda kalan atama, asalet tasdiki, istifa, gérevden cekilmis

sayllma, yer degistirme ve emeklilik onaylari,

3. Valilik Birim Miidiirliiklerinin genel biitceden yapacagi harcamalarla ilgili
olarak harcama yetkililiginin gerektirdigi onaylar,
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4. Il Kuruluslarmin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Programi
onaylari,

5. Arsiv Hizmetleri Y onetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin
onaylar,

6. Birim Amirlerinin kurum kimlik kartlarina iligskin onaylar,

1. HEK arag¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

8. Valinin onayi disinda kalan personele iliskin emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma,
istifa ve goéreve yeniden baslatma islemlerine iliskin onaylar,

9. Ozliik dosyalar1 il miidiirliiklerinde tutulan personelin derece yiikselmesine iliskin
onaylar,

10. Diizenlenen kongre, seminer, toplanti vb. faaliyetlere katilacak, Valinin onay
verecekleri disinda kalan il personelinin il dig1 gbérev onaylari ile miidiir yardimeisi, sube
miidiirii, bagshekim, uzman doktorlar ve ismen ¢agrilmayan diger personele iliskin il i¢i gérev
onaylart,

11.  Miilki Idare Amirleri ve birim amirleri disinda kalan yonetici, personel ve
ogrencilerin proje kapsaminda veya sportif amagcli olarak yurtdisi gérevlendirme onaylari,

12. 11 genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlar1 ve kurs acilmasina
iligkin onaylar,

13.  Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeliginin 21.maddesi geregince, ¢alisma
bolgesi igerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri mekanlarin

degistirilmesine iliskin onaylar,

14. 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmesi
Kanunu uyarinca, Valilik Makaminin onay ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin
olusturulmasina iliskin onaylar,

15.  Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligskin yazilar,

16. 6136 sayili Kanunun 4. maddesine gore verilen silah bulundurma ruhsat
onaylari,

17. Cesitli yasalara istinaden verilen idari yaptirim kararlar1 ve idari para ceza
(5000,00.-TL ve daha az miktardaki) onaylari,

18. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikarilan Yonetmeligin 8. 9. ve. 10. maddelerine gore
verilecek silah ruhsat onaylari,

19. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 47. maddesine gore verilen
yivli av tiifeklerinin tagima onaylari,

20.  Emniyet Genel Miidiirliigiine hibe silahlarin onaylari,
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21. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikarilan Yonetmeligin Ek:1. maddesinde belirtilen
mermi sati§ izin belgesi onaylari,

22.  87/12028 karar sayili Patlayict Madde Tiiziigline gore tanzim edilen ruhsat
onaylari,

23.  Miisadere edilen silahlarin onaylari,
24.  Gegici is¢i alinmasi onaylari,

25. 6551 sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,

26. Saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile tabip, dis tabibi, veteriner
hekim ve eczacilarin gorev yerlerinin belirlenmesine, gecici gorevlendirilmelerine veya il

icerisinde yer degistirmelerine iliskin onaylar,

27.  1lici giinii birlik tasit ve personel gorevlendirme onaylar1 disinda kalan tasit ve
personel gorevlendirme onaylari,

28. 11 dis1 tasit ve personel gorevlendirme onaylari,
29.  Birliklerin kararlari, biit¢eleri ve kesin hesaplarinin tasdiki,

30.  Her tiirlii proje degisikligi, kesif artiglari, yeni fiyat tutanaklar1 ve miiteahhide
noter vasitastyla gekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi,

3. 1l .idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, 1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis
Disiplin Kurulu, Il Jandarma Disiplin Kurulu baskanlik gérevlerinin yiiriitiilmesi

32.  Eczane agma ruhsatname onaylari,
33. Il Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

34.  Gida Giivenligi ve Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine Dair Yo6netmeligin 6.
ve 9. maddelerindeki is ve islemlerin onaylanmasi,

35.  Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi
acmak isteyenlere isyeri acilis izin onaylari,

36.  Aile, Calisma ve Hizmetler i1 Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres ve
Glindiiz Bakim Evleri’ne iliskin onaylar,

37.  Aile, Calisma ve Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin korunmaya muhta¢ cocuklara
yonelik sosyal yardimlarinin SHCEK Ayni ve Nakdi Yardim Yonetmeligi hiikiimlerine gore
onaylanmasi,

38.  Mesul Miidiir goérevlendirme ve iptal onaylari,

39.  Sivil hava meydanlari, limanlar ve sinir kapilarinda giivenligin Saglanmasi,
gorev ve sorumlulugu,
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40. 11 idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Birim Miidiirleri disinda kalan; Sube
Miidiirti ve daha iist unvan sahibi olanlarin yillik, mazeret, saglk, yurtdisi  ve {icretsiz
izinlerinin verilmesi onaylar1 ile vekalet onaylari,

41. 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore Valiligimize atanan gegici personelin
sOzlesme onaylari,

42.  Isyeri hekimligi onaylari,
43.  Ogzel egitim ve dgretim kurumlarinin devri, nakli, program ilavesi, kademeli
ogretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi ve kontenjan

degisikligi onaylari,

44,  Her derece ve tiirdeki 6zel 6gretim kurumlarinda gorevli miidiir ve miidiir
yardimci atama ve istifa islemleri ile ilgili onaylar,

45, Yonetici ve 6gretmen ihtiyact bulunan okul/kurumlara il iginde; 6gretmen,
gecici midiir yardimeisi, miidiir bagyardimcisi, Miidiir Yetkili Ogretmen ve vekil veya iicretli
Ogretmen gorevlendirme onaylari,

46.  Rehabilitasyon Merkezi ruhsatlarina iligkin onaylar,

47. 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunun 29. maddesi geregince
gorevlendirilecek personel onaylari,

48.  1lin genelini ilgilendiren hizmet i¢i egitim ve kurs acilmas1 onaylari,

49, 195 sayil1 Basm flan Kurumu Teskiline Dair Kanuna gore verilen kararlara
iliskin onaylar,

50.  Apostil tasdiklerinin yapilmasi; Konsolosluk, Disisleri, Protokol Anlagma
Isleri ve Imza Sirkiilerinin onaylanmast,

51. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 68. maddesinin (c) fikrasinda
ongoriilen niifus para cezalarinin onaylanmasi,

52.  Sirali Amirlerce parafe edilmis olan idari nitelikli para cezasi onaylari,

53.  Valinin Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger
onaylar,

54. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Y6netmeligin 47.maddesine gore verilen yivli
av tiifeklerinin bulundurma onaylari.

55. 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunu kapsaminda uygulanacak idari yaptirim
kararlarinin alinmasi,

56. 4703 sayilh Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi  ve

Uygulanmasina Dair Kanun ile 1705 sayil1 Ticarette Tagsisin Men’i ve Ihracatin Murakabesi
ve Korunmas1 Hakkinda Kanun kapsaminda uygulanacak idari yaptirim kararlarinin alinmast,

19



57.  21.01.1942 tarih ve 5012 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Koy Idareleri
Hesap Talimatnamesi uyarinca kdy muhtarliklarinca hazirlanan “Tahmini Koy Biitgeleri ve
Yillik Koy Kesin Hesap Cetvellerinin” onaylanmasi.

58.  Valilik Birimlerinde ¢alisan personelin ayliksiz izin onaylari.

E- iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN YURUTECEGI iS VE iSLEMLER iLE
IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa
bildirmek,
2. Il idare Kurulu ve diger disiplin kurullarma iiye olarak katilmak ve kanun

sOzclligl gorevini yapmak,

3. Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek,
savunmada bulunmak,

4, Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonuglandirmak,

S. Dernek tiiziiklerini ve tiiziik degisikliklerini inceleyip miitalaa vermek,

6. 6183 sayili Amme Alacaklariin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi
geregince, Glimriik Midiirliiglince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarim

imzalamak,

7. Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige
yapilan itirazlarda konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Kurula goriis bildirmek,

8. Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.
F- KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1. [llgede gorev yapan tiim personelin il dist gérevlendirme onaylar1 ile tasit
gorevlendirme onaylari,

2. Ozliik dosyalar ilgede tutulan personelin, her tiirlii ayliksiz izin onaylar, 6zliik
dosyalari ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylar1 ve kademe

terfi onaylari,

3. llgede gorevli ilge idare sube baskanlar1 disindaki kamu personelinin izinlerini
yurtdisinda gecirmelerine iliskin onaylari,

4. Tlge disma veya ilceye atanan ilge personelinin dzliik dosyalarinin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iligskin yazilar,

5. Personelin her tiirlii kongre, seminer, toplanti vb. faaliyetlere katilmalarina iliskin
il dis1 onaylar,

6. Ilcelerde 6gretmen ac1g1 bulunan okullarla ilgili mevzuat cercevesinde norm kadro
fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos
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gecen dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara
gorevlendirilmeleri ile ek ders iicreti karsilig1 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

7. ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve bagli ilgili birimlerde ¢alisanlardan Kaymakamin
1. Disiplin (sicil) amiri oldugu personelin yillik, zorunlu, mazeret ve hastalik izinlerine iligskin
onaylar,

8. Ozel 6gretim kurumlarinda gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin calisma
izin onaylari, istifa/s6zlesme, feshi/¢alisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik
kaldirma onaylari, calisma izninin uzatildigma iliskin toplu onaylar1 (Ozel Ogretim
Kurumlarinda gorev alacak yoneticilerin ¢alisma izinlerine iliskin gegici onaylar),

9. Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme
kurslarinin sinav onaylarinin alinmasi,

10. Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu dénemde, yerlerine vekalet
edeceklere iligkin onaylar,

11. Kamu gorevlilerinin herhangi bir nedenle goérevlerinden ayrilmalari halinde birim
amirlerinin yerine bir aya kadar, diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gorevlendirme

onaylari,

12. Tlgelerdeki resmi/dzel kurumlarin, kurumlar ve personeli ile ilgili, mahkemelerden
ve resmi kurumlardan istenilen bilgi ve belgelere iliskin yazismalarin dogrudan yapilmasi,

13. Devamsiz 6grencilerin diger il ve ilgelere dogrudan bildirilmesine iligskin yazilarin
yazilmasi,

14. Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi1 ve tahsis
islemlerine iliskin onay ve yazilar,

15. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen kurslarin sinav komisyonunun
kurulmasi, kurs agma, kapatma ve personel gorevlendirme onaylari,

16.  Ucretli 6gretmen gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar.

G- KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1. Dilekgelerin kabul ve havalesi,
2. Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde her tiirlii evrakin havalest,
3. Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin

havalesini gerektirmeyen yazilar,
4. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yliriitiilmesi.

H-BIRiM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Birimlerinde calisan personelin yillik, mazeret, hastalik ve refakat izin onaylari,
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2. Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

3.  Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

4. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere
gonderilmesi yazilari,

5. Tasmir Mal Yonetmeliginin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

6. Aday devlet memurlariin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarmin
gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Tasitlarin ve personelin il i¢i gliniibirlik gecici gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

8. Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli
goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme
onaylart,

9. Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklart disinda kalan il personelinin kurum
kimlik kartlarina iliskin onaylar,

10. Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullari i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

11. Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar.

I-iILIDARE SUBE BASKANLARININ YORUTECEKLERI i$ VE ISLEMLER
ILE IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1r disinda kalan derece yiikselmesi, kademe
ilerlemesi islemleri,

2. Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan izin verilenler disinda kalan i1 Miidiirliigii
personelinin yillik, mazeret ve ayliksiz izin, yurtdis1 izni, hastalik ve refakat izni onaylar1 ve
bu konularla ilgili yapilacak yazigsmalar,

3. Bagli bulundugu Genel Midirlik veya Bakanlik ile Valiliklere,
Kaymakamliklara, Kamu Kurum ve Kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir
goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen
evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi yapilan
personelin sicil dosyasin1 gonderme ve isteme yazilari,

4.  Vali Yardimcilarmin tetkikinden gecen, alt birimlere ve Ilgelere gonderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligskin yazilar,

5. Il ici giiniibirlik tasit ve personel goérevlendirmeleri,
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6. Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yaz1 ve cevaplar,

7.  Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,
8.  Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

9. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi
verme, evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Kaymakamliklara, Belediyelere,
diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

10.  Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili
birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

11.  Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iligskin
yazilar,

12.  Odeneklerin Kaymakamliklara ve alt birimlere duyurulmasi ve génderilmesine
iligkin yazilar,

13. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik Hususlara”
ait yazilar,

14. Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt
birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

15.  Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,
16. Birinci tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

17. Tasinir talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar,
18. Personelin askerlik erteleme iglemleri,

19. Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

20. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve
dilek¢eleri kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme

mabhiyetindeki yazilar,

21. Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklari disinda kalan birim personelinin
kimlik belgelerini imzalamak,

22. Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii inceleme, sorusturma, disiplin
onaylar1 ve disiplin cezalari.

I- IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERININ YURUTECEGI iS VE
ISLEMLER iLE IMZALAYACAGI YAZILAR
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1. Valinin katilmadigi Il Enciimeni toplantilarma baskanlik etmek ve alinan
kararlar1 imzalamak,

2. 11 Ozel idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim satim, tasima,
kiraya verme, kiralama ve benzeri konulari igeren sdzlesmelerin incelenerek, Kanuna
uygunlugu tespit edildikten sonra Vali adina imzalanmasi,

3. 11 Ozel Idaresinin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek,

4. 5543 sayili Kanun geregi yiiriitillen ¢aligmalarla ilgili iskan duyurusu, temlik
cetveli ve yazismalar yapmak,

5.  Gilivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

6. Il Ozel Idaresine ait tasitlarin il i¢i ve 1 giinliik il dis1 gorevlendirmelerini
yapmak,

7. 167,1380, 3194, 3213, 3572, 5393 ve 5302 sayili kanunlarla verilen gorevlerin
yerine getirilmesi i¢in gerekli islemlerini yapmak iizere ilgili kurum ve kuruluglarla

Vali adina yazismalar1 yapmak ve hak sahiplerine ruhsatlar1 vermek.

J- ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTIiLEN YETKILERIN YANI
SIRA, YETKi DEVRIi YAPILAN BiRiM AMIRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

a- i1 Jandarma Komutaninmn imzalayacagl Yazilar ve Onaylar

1. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,

2. Ozel giivenlik sertifikasi, kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmasi,
3. Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,

4.  Yurt disindaki Baskonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki
yazilar,

5. Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler ile telsiz yazigmalari,

6.  Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KiHBI Dairesi Baskanlig ile yapilacak
yazigsmalarin Vali adina imzalanmasi,

7. Silah nakil belgeleri ve onaylari,

8. 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 22. maddesine gore diizenlenen
MKE silah satin alma belgeleri,

9. 6136 sayilh Kanuna gore cikartilan Yonetmeligin 24.maddesine gore verilen
mermi satin alma belgeleri.

10. Yivsiz av tiifegi sahiplik belgelerinin ve av tezkerelerinin, bu belgelere iliskin
olarak tanzim edilen diger evraklarin onaylanmasi,
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11. Ilge Jandarma Komutanlar1 ve Karakol Komutanlar1 igin flge Kaymakamlik
Makamindan Olur almak suretiyle subay, astsubay, uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin,
istirahat, kurs vb. sebeplerle gorevlerinden ayrilmalar1 halinde Zonguldak Il Jandarma
Komutanlig1 biinyesindeki birliklerden personelin birlikler arasi gegici gorevlendirme onay
ve yazilarinin imzalanmasi (13.10.2021/5800227 sayil1 Olur)

12. Valilik Makaminin 29.09.2023 tarihli ve 22982167 sayil1 Olurlarinda belirtilen
“Onay” ve “Yazilar” in imzalanmasi.

b- Il Emniyet Miidiiriiniin Imzalayacag Yazlar ve Onaylar

1. Givenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazilar1 imzalanmasi, bu
konuda ilgelerle veya diger illerle gerekli yazismalarin yapilmasi,

2.  Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalarin imzalanmasi,

3. Patlayici madde atesleyici yeterlik belge onaylarinin verilmesi,

4. Yurtdisindan pasaport talebinde bulunan vatandaslarimiz ile ilgili
konsolosluklara yazilan goriis yazilarinin imzalanmast,

5.  Emniyet Miidiirliigii Merkez Ilge personelinin izin ve istirahat onaylari ile
bunlarin tasit gorev onaylarinin verilmesi,

6. Ozel giivenlik gorevlileri igin diizenlenen personel kimlik ve silah tasima
belgelerinin imzalanmasi,

7. Ozel giivenlik gorevlilerinin tahkikat sonras1 géreve baslatilmast,

8. Ozel giivenlikle ilgili Bakanliktan gelen Genelgelerin kurum ve kuruluslara
bildirilmesi,

9. Alarm merkezlerinin yetki belgelerinin onaylanmasi,

10. Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluslarin
denetimleriyle ilgili belgelerin Bakanliga génderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

11. Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlileriyle ilgili mermi taleplerine
iliskin onaylarin verilmesi,

12. Kaybolan ya da bulunan g¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iliskin
belgelerin imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi
konusundaki yetkiler.

13. Yivsiz av tiifegi sahiplik belgelerinin ve av tezkerelerinin, bu belgelere iliskin
olarak tanzim edilen diger evraklarin onaylanmasi,

c- Il Emniyet Miidiir Yardimcisinin Imzalayacag Yazilar
1. Mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

2.  Bulundurma ruhsatl silahlarin nakil islemlerine iliskin onaylarin verilmesi,
d- 11 Miiftiisiiniin iImzalayacag Yazilar

1.  Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
2. Hac ve Umre ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

3. Yayn iglerine iligskin yazilarin imzalanmasi,
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4,  Ozliik dosyalari 11 Miiftiiliigiinde tutulan personelin intibak onaylari,
5. Ozliik dosyalar il Miiftiiliigiinde tutulan personelin askerlik islemleri onaylari,

6. Kurum biinyesindeki tiim personelin on bes (15) giinliik gegici gorevlendirme
onaylari,

7. 11 genelinde giinii birlik mevlit, cenaze, diigiin programlarina katilma onaylari,
8.  Hac ve Umre semineri ile ilgili onaylar,
9. Hac ve Umre semineri ile ilgili il disinda yapilacak olan kurye onaylari.

e- Il Miiftii Yardimcisinin imzalayacag Yazilar

1. Kurum biinyesindeki tiim personelin izin evraklarinin imzalanmasi,

2. Kurum biinyesindeki tiim personelin biiro islemleri ile ilgili giinli yazilarin
imzalanmasi

f- 11 Defterdarimin imzalayacag Yazilar

1. Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve iglemler,

2. 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine
gore diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz varakalarinin tasdik yetkisinin
kullanilmas1 (Defterdarca uygun goriilen limitler halinde Defterdar Yardimcilari, , Miidiirler
ve Miidiir Yardimcilari),

3. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligindan gelecek yazilara verilecek cevaplara
iligkin yazilar.

g- 11 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar ve Onaylar

1. Milli Egitim Bakanligma, Valiliklere, Kaymakamliklara, kamu kurum ve
kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir
hak dogurmayan bir iglemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik
olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve
isteme yazilari,

2. Vali ve Vali yardimcisinin onayina bagli olmayan Ozel dgretim kurumlari ile ilgili
tim is ve islemler (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim Merkezleri,
Mubhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen Lisesi, Ozel
Egitim Okulu, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri, Ozel Anaokullar1, Agik Ogretim
Kurslar1 vb. acilis-kapanis yazilari, ruhsatname onaylari, bina nakilleri, yerlesim plam
nakilleri),

3. Her derece ve tiirdeki 6zel 6gretim kurumlarinda goérevli egitim hizmetleri sinifi
personelinin atama, istifa ve adaylik islemleri ile ilgili onaylar,
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4. Vali ve Vali Yardimcilarinin tetkikinden gecen genelgelerin, genel emirlerin,
onaylarin alt birimlere, ilgelere ve kisilere duyurulmasina iligskin yazilar,

5. Bakanliga gonderilen takdir yetkisi olmayan meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis
ve bitisleri ile istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

6. Milli Egitim Teskilatinin katilmasi planlanan personelin spor yarigmalari, sosyal
ve kiiltiirel amagh gezi onaylari, il dis1 gorevlendirilmeleri, 68rencilerin sportif amacla
gorevlendirilecekleri kafile onaylari,

7. Okullarda bulunan demirbag fazlalarinin bagka bir okula tahsislerinin onayz,

8. Hizmet i¢i egitim ve kurs agilmasi onaylari,

9. Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve
kuruluslart ile yapilan yazismalar, onarim ve yapim islerine ait gegici ve kesin kabullerin
imzalanmasi,

10. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalarinin imzalanmasi,

11. Personelin askerlik erteleme islemleri,

12. 11 Miidiirii disindaki tasit gérev emirlerinin imzalanmasi,

13. Motorlu tasit siiriicti kurslariin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

14. Ozel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, Ingilizce
kurslari ile deneme sinavlarinin onaylari,

15. Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar:
ve mali raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

16. Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylari,
17. Her derecedeki okul 6gretmenleri igin ders ticretlerine iliskin onaylar,

18. Oyun, temsil, gosteriler veya c¢esitli eglence amagli toplantt vb. sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

h- i1 Milli Egitim Miidiir Yardimcilarinin imzalayacag Yazilar

1. Okullarda bulunan fazla demirbas esyalarin ihtiya¢ bulunan diger okullara tahsisleri
ile ilgili yazilar,

2. Emir gerektirmeyen yazilarin merkez ilgedeki okul ve kurumlara duyurulmasi ile
ilgili yazilar.

1- Cevre ve Sehircilik il Miidiiriiniin iImzalayacag Yazilar
1-Bakanlik¢a yapilan her tiir ve Olgekteki mekansal planlamaya esas planlarin aski ilan

yazilar1 ve imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin onaylanmasi,
2-3621 sayili1 Kiy1 Kanunu kapsaminda yapilacak kiy1 kenar ¢izgisi aktarimlarinda Bakanliga
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gonderilmek iizere hazirlanan paftanin onaylanmasi islemleri, Kiy1 Kenar ¢izgisinin yeniden
tespiti durumunda Bakanlhiga gondermek iizere hazirlanacak paftalari onaylamak ve bu kanun
cergevesinde yapilacak diger raporlart onaylanmas,

3-3194 sayili imar Kanunu’nun, 45°nci maddesi geregi Idarelerce hazirlanacak miicavir alan
tekliflerine iliskin olarak Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligmm 31 Temmuz 2013
tarih 22 sayili genelgesi geregi Il Idare Kuruluna Sunulmak iizere Valilik Gerekgeli raporlarim
hazirlamasi, makama imzaya sunulmak iizere onaylamasi, Bakanlik¢a onaylanan miicavir ilan
paftalarinin aski ilan tutanaklarini onaylanmasi,

4-Afet ve Iskan islemlerine iliskin Mer’i mevzuat gercevesinde Kanunun 6n gordiigii tiim is ve islemlere
iliskin yazigmalar1 yapmaya,

5-2886 sayili Devlet Thale, 4734 sayilh Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanunu hiikiimleri uyarmca Bakanliktan gelen 6denek ve harcama yetkilisi dahilinde ¢ikilacak proje,
yapim, hizmet, mal, arag, personel alim1 ihalelerinde ihale 6ncesi ve sonrasina iligkin her tiirlii yazilar,
6-7223 sayil1 Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu uyarmnca yapilacak is ve islemleri
yapmak, adi gecen Kanun ile ilgili mevzuatta Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi I Miidiirii
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi 6n goriilen yazi, izin ve cezai islemlere ait imza ve onaylar,
7-4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yo6netmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak, Yap1
Denetim Kuruluslar ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bélge) yazilan yazilar, Yapt Denetim
sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanhgimiza yazilan yazilar; inceleme raporu
diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin Bakanligimiza, ilgili idarelere ve
Cumbhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar, adi gecen Kanun ile ilgili mevzuatta Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi Il Miidiirii tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi &n gériilen yazi, onay,
izin ve cezai islemlere ait imza ve onaylar,

8-5983 (1163) sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumuna (Belediye-il Ozel idaresine) yazilan yazlar, Kooperatifler Genel
Kurullarinda Bakanlik Temsilcisi gérevlendirme Olurlari, Kooperatiflerin kurulus, ana s6zlesme
degisiklikleri, genel kurullarma izin verilmesi ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigsmalar,

9-3194 sayil imar Kanunun Gegici 16. maddesi mucibince Il Miidiirliigiince yiiriitiilen gérevlere
iligkin yazilar,

10-Tasinir Mal Y 6netmeligi'nin uygulanmasina iliskin onay ve yazilar,

11-Hazine tasinmazlarinin satis, tescil, tahsis, kiralama vs. islemlerinin sonug asamasina kadar birimler
arasinda yapilan yazigmalar ile onaylar,

12-Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki tagimr ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslar ile ilgili Odalardan istenilmesine iliskin
yazilar,

13-Milli Emlak is ve islemlerine iliskin her tiirlii Olur ve Onaylar,

14-Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluglan ile ilgili odalardan, gercek ve tiizel
kisilerden istenilmesine iligkin yazilar,

15-Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii tagmir ve
taginmazlarla ilgili tahsis, trampa, irtifak hakk, kiralama, satis ve diger milli emlak islemlerine yonelik
olarak yapilan her tiirlii gortis ve teklif yazilar,

16-Tereke ve malvarlig1 aragtirmasi yapilmasi ile siyasi partilerin kapatilmasiyla ilgili yazilar,
17-2872 sayilh Cevre Kanunu gercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari yaptirim
kararlarmin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilar, Cevre Kanunu ve adi gecen
Kanun ile ilgili mevzuatta Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi [l Miidiirii tarafindan imzalanmas1 ve
onaylanmasi 6n goriilen yazi, onay, izin ve cezai iglemlere ait imza ve onaylar,

18-3303 sayili Kanun ile 6292 sayili Kanunun 6. ve 12. maddeleri uyarinca yapilan 2/b ve tarim
arazileri kapsaminda dogrudan satis islemleri, 3303 ve 6292 sayili Kanununa gore yapilan hak
sahipligi islemleri yazismalar1 ve onaylari,

19-2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu kapsaminda yapilacak is ve islemler ile
ilgili olarak s6z konusu alanlarda ecri misil tespitlerini yaptirmak, s6z konusu korunacak alanlarda
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ifraz, tevhit, imar plani tadilati, jeolojik jeoteknik etiit islemlerine iliskin yazisma, onay ve olurlar,
20-2863 sayih Kanun kapsaminda korunan alan ilan edilen, anit agag tespiti yapilarak ilan1 yapilan
alanlarin tapuya serh konulmasma kaldirlmasina iligkin yazigmalarii yapmaya,

21-2886 sayil1 yasa kapsaminda yapilacak satis, kira ve irtifak haklarma iliskin onaylar,
22-10.07.2018 tarih ve 30474 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 1 numarali Cumhurbagkanhgi
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi kapsaminda Yerel Yonetimler ile yapilan
yazigmalar.

23-Cevresel Etkileri On Inceleme ve Degerlendirme Tabi Projeler” i¢in CED Yonetmeligi
hiikiimlerinin uygulanmasi ve “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli Degildir” karar1 verme yazilari
onaylamak,

Kentsel Déniisiim il Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar

1) 6306 sayili Kanun geregi {limizde Bakanligimizca resen yapilan riskli yap1 ve riskli alan
tespitlerine iligkin her tiirlii yazisma, Onay ve Olurlar1 imzalamaya,

2) 6306 sayili kanun geregi riskli yap1 tespit ve riskli alan ile alakali her tiirlii ifraz tevhit
imar plam degisikligi, zemine etiit ve jeolojik jeoteknik etiit yapimima ydnelik ihale
evraklarini onaylanmasi ve ilgili tim yazigmalar,

3) 6306 sayili Kanun geregi kira yardimlarina iligkin onay ve ddeme siireglerindeki tiim
yazisma, Olur ve Onaylar1 imzalamaya,

4) 6306 sayili Kanun gergevesinde yapilan satiglara istinaden tapu devir islemlerine iligkin
yazigmalar1 yapmaya, ipotek koymaya kaldirmaya,

5) Riskli yap1 tespiti yapilan yapilara tapu serhi yazismalarini imzalamaya ve tapu onaylarini
imzalamaya,

6) Lisansli Firma onay belgelerini Bakanligimiz adina Lisans s6zlesmelerini onaylamaya,

7) Riskli Yapilarimi yikim siiregleri ile ilgili tiim is ve islemleri yapmaya, yaptirmaya ve
onaylamaya,

8) Kentsel Doniisiim Mevzuati gergevesinde, Agik artirma usulii hisse satiglarinin tiim olur,
onay ve yazismalarini onaylamak,

i- Aile, Cahsma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar
1. Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarm 11 i¢i gezi onaylari,
2. Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,
3. Saglik kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,
4. 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda
istihdam edilmelerine iliskin islemler.

j- Il Kiiltiir ve Turizm Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar
1. 5846 sayil1 Kanunun 5101 sayili1 Kanunla degisik 44. maddesi geregince; fikir ve sanat
eserlerinin tespit edilmesi ve ¢cogaltilmasina iligkin materyalleri iireten ve/veya bu
materyallerin dolum ¢ogaltim ve satigin1 yapan veya herhangi bir sekilde yayan ve umuma
arz eden yerlere diizenlenen sertifika belgelerinin imzalanmasi, onaylanmasi,
2. 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine bagl hizmet veren il ve Ilge Halk ve cocuk
kiitliphanelerine, satin alma, bagis ve degisim yoluyla kazandirilacak yayinlarin se¢imi i¢in
olusturulan “Yayin Se¢gme Kurulu” onaylari,
3. Geleneksel el sanatlar1 kurslar1 sonucunda diizenlenen kurs belgelerini imzalamak,
4. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar,
5. Geleneksel el sanatlar1 kurslar1 6greticileri i¢in ders ticretine iliskin onaylar,
6. Sozlesmeli calisacak personelin hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi,
7- Geleneksel el sanatlar1 kurslar1 sonucunda diizenlenen kurs belgelerini imzalamak.
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k-Genglik Hizmetleri ve Spor il Miidiiriiniin iImzalayacag Yazilar

1. Kurum biit¢esinden yapilacak harcamalarla ilgili olarak harcama yetkililiginin
gerektirdigi is, islem ve onaylar,

2. 11 Miidiirii disindaki diger personelin yillik (yurtdis1), mazeret ve saglik izin ve
sevkine iliskin yazilar ve onaylar,

3. Il ici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari,

4. Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kurumlara génderilmesine iligkin yazilarin
imzalanmasi,

5. 11 dis1 miisabakalara gonderilecek sporcu kafilelerine iliskin onaylarin verilmesi.

1- Il Saghk Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar

1. 11 Saghk Midiirliigii ve Halk Saghig Miidiirliigii kapsaminda yapilacak olan
yazismalardan; disiplin amirligi ve sorusturma yetkisi ile ilgili kanunlarin bizzat valinin
kararin1 ve onayint mecbur kildigi is ve islemleri ile saglik kuruluslarinin planlama ve
yatirimlarina, kadro ve yoOnetici atama taleplerine, baskanlig1 vali veya vali yardimcisi
tarafindan yliriitiilen kurul kararlar ile 6nemli ve stratejik goriis ve teklif igeren konulara

iliskin yazilari,

2. Kurumlardan, Mahkemelerden ve Savciliktan bilgi, belge isteme ve gonderme
yazilari,

3. Kurumla ilgili savunmalar, mahkemelere verilen cevaplarin imzalanmasi,

4. 11 dis1 Istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade
talebi ve istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari,

5. Universite Rektorliigiine bagl Tip Fakiiltesi Dekanlig1 ve Dekanliga bagh Egitim
Arastirma Hastaneleri ile egitim, konferans, seminer, bilimsel ¢aligmalar, istatistik caligsmalar
ve Saglik Bakanlig ile ilgili is ve isleyisler konusunda yapilan yazigmalar,

6. Tip Merkezlerine Uygunluk Belgesi verilmesi,

7. Poliklinik Uygunluk Belgesi verilmesi,

8. Optisyenlik Miiessesesi Uygunluk Belgesi verilmesi,

9. Optisyenlik Miiessesesi Calisma izin Belgesini Belgesi verilmesi,

10. Eczadolabi1 Uygunluk Belgesi verilmesi,

11. Laboratuarlar Uygunluk Belgesi verilmesi,

12. 1ligi ve il dis1 cankurtaran gorevlendirilmesi onaylari,

13. Adli tabip listesinin onaylanmasi,
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14. Mobil ekip onaylarinin verilmesi,
15. Meslek i¢i egitim kurslarina iliskin onaylarin verilmesi.

16. Aile hekimleri, aile sagligi elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile
yapilacak s6zlesmelerin imzalanmasi,

m- il Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin iImzalayacag Yazilar

1.  Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi v.b. gibi durumlarda ara¢ ve arama
kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yaz1 ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi.
n-Tarim ve Orman Il Miidiiriiniin iImzalayacag Yazilar

Gida, tarim, hayvancilik ve su tirtinleri ile ilgili iireticilere verilecek belge ve kimlik
kartlar ile ilgili islemler.

o0- Ozel Kalem Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar

1. Protokol ve torenler ile milli bayramlari diizenleme is ve islemleri.

2. Dilekgelerin kabul ve havalesi.

p- 11 Yaz: isleri Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar:

1. Dilekgelerin kabul ve havalesi,

1. Vali Yardimecilariin bilgi ve nezaretinde her tiirlii evrakin havalesi, diger il ve
ilcelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini gerektirmeyen

yazilar,

2. Valilikge tasdik edilmesi gereken her tiirli resmi belgenin tasdik islemlerini
yiriitmek,

3. Vali, Vali Yardimcilari ve i1 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan goriilmesi

gerekmeyen, talimat gerektirmeyen, sikayet ihtiva etmeyen, rutin islerle ilgili dilekgeler ve
ayni nitelikteki yazilarin kabul ve havalesi,

4. Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen mutat yazilar,
5. Yanlis gelen yazilarin iadesi veya kurumuna gonderilmesine iliskin yazilar,

6. Odeneklerin Kaymakamliklara ve alt birimlere duyurulmasi ve gdnderilmesine
iligkin yazilar,

7. Vali ve Vali Yardimcisinin onayidan ¢ikan evrakin gonderilmesine iligkin yazilar,
8. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

9. Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
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r- i1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar

1. Yerel TV ve Gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmast,

2. CIMER biirosuna ulasan, Vali veya Vali Yardimcilarinin degerlendirmesi
gerekmeyen, ihbar ve sikdyet icermeyen yasalarla diizenlenmis herhangi bir hakkin kullanimi,
idari islemin yiritiilmesi, taleplerine iliskin yazilarin ilgili birimlere havalesi,

3. Valiligimize ait internet sitesi lizerinden yapilan bagvurularin (Bilgi Edinme,
Dileke¢i Kanunu) ilgili kurumlara yonlendirilmesi esnasinda yapilan yazigmalar.

4. Dilekgelerin kabul ve havalesi.
s- Idare ve Denetim Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar

1. YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen Ogrenci belgelerinin ilgili
Mubhtarin tasdikinden sonra onaylanmasi,

2. Muhtarlik Belgelerinin ve Muhtarlarla ilgili yazilarin onaylanmasi,
3. Mubhtar ve azalar, istifa, izin, 6liim vb. islemleri ve gorevlendirme yazilari,

4. Mahalli idarelerde gorev yapan ve sorusturma agilmasini gerektirmeyen sikayet
dilekgelerinin takibi ve yazismalari,

5. Diger Valiliklerce, Valiligimize bildirilen Mahalli Idareler Birimlerine ait kayip
miihiir ve beratlarin [limiz genelindeki Kurum ve Kuruluglara tebligi,

t- Sivil Toplumla iligkiler il Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar

1. 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu ve 5253 sayili Kanuna gore kurulmasi istenilen
dernek, federasyon, konfederasyon, birlik ve 3335 sayil1 Uluslararas1 Kuruluslarin:

a. Kurulus bildirimlerine ait ekler ve tiiziiklerin incelenmesi, eksikliklerin ilgiliye
teblig yazilari,

b. Tizik degisikliklerinin incelenerek teblig edilmesi,
C. Genel kurul evraklarindaki eksiklik ve noksanliklarin tebligi,
d. Tasfiye islemleri ile ilgili islemlerin tamamlattirilmast.

2. Dernekler Yonetmeliginin 90. Maddesine istinaden derneklerin kiitiik kaydinin
silinmesi onaylari,

3. Gorev alanindaki tiizel kisiliklerin lokal islemleri ile ilgili eksikliklerin tebligi,

&

Idari para cezalarinm ilgililere teblig yazilari,
5. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligkin yazilar,

6. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,
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7. Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili
yazilar,

8. Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

9. Dernekler Yonetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi
ve incelenmesi.

u- I1 Niifus ve Vatandashk Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar

1. Merkez ilge Niifus Miidiirliigii ile ilgili dilekgelerin havale edilmesi,

2. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 33. Maddesi geregince 6lii oldugu halde
aile kiitiiklerinde sag gorlinenlere ait kolluk makamlar tarafindan, tahkikat, aragtirma ve
inceleme yapilmasi istenilen yazilar,

3. Adres Kayit Sistemi Yonetmeliginin 29. Maddesi geregince, beyan edilen adres
degisiklikleri hakkinda siipheye diisiilmesi veya ayn1 yerlesim yerinin farkli hane halkindan
olanlarmin beyanlariin tespiti halinde, Kolluk Makamlar1 tarafindan tahkikat, arastirma ve

inceleme yapilmasi istenilen yazilar,

4. Kurumlardan, Mahkemelerden ve Savciliktan bilgi, belge isteme ve gonderme
yazilari,

5. Kurumla ilgili savunmalar, mahkemelere verilen cevabi yazilar,

6. Atanmasi Valiligimize ait olan Igisleri Personeline ait derece yiikselmesi ve
kademe ilerlemesi ile ilgili onay ve yazilar.

v- Sosyal Yardimlasma ve Dayamisma Vakfi Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar

1. Muhtaglik dosyasi bulunan vatandaslarin dilekgelerinin Vakif Miidiirliigline
“Vakif Bagkan1 Adina” havale edilmesi,

2. Miitevelli Heyet Kararlarmin ilgililere tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi.

y- i1 Go¢ Idaresi Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar

1. 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda;
Ikamet izni taleplerinin kabulii, uzatilmasi, reddi, iptali, karar &ncesi iptali ve siiresinin
kesilmesine iligkin islemler ve bu kapsamda kurumlar ile yapilan yazigsmalar,

2. 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 52. 53. 54. 55. 56.
ve 57. Maddelerinde diizenlenen is ve islemlerin onaylari ile bu kapsamda kurumlar ile

yapilan yazigmalar,

3. Uluslararasi Koruma Basvuru Sahibi ve Uluslararas1 Koruma Statii Sahibi
yabancilara yonelik Go¢-Net Sistemi {lizerinden yapilacak her tiirlii is ve islemlerin onaylari,

4. Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararas1 Koruma Statii Sahibi ve
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Gegici Koruma kapsaminda bulunan yabancilara verilen kimlik belgeleri ile Yabancilara ait
Cikis Izin Belgelerinin imzalanmasi,

5. Gog-Net sistemi tlizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii islemlere (ligiincii
iilkeye ¢ikis, kendi iilkesine doniis, tahdit kodlari) iliskin onaylar ile bu islemlere iligskin
yazilar,

6. Yabancilarin il disina ¢ikislar1 i¢in verilen yol izin belgelerinin imzalanmasi,

7. Smir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina sevk
islemleri ile noter, hastane gibi yerlere sevklerine iliskin onaylar,

8. Yabancilara seyahat belgesi diizenlenmesi, 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi
Koruma Kanununun 102. Maddesi ile 5326 Sayili Kabahatler Kanunu kapsaminda idari para
cezas1 verilmesine iliskin kararlarin uygulanmasina iliskin iglemler ve ilgililere teblig yazilari,

9. 22.10.2014 tarih ve 6883 Sayili Gegici Koruma Yonetmeligi kapsaminda yapilan
is ve islemler ve bu kapsamda kurumlar ile yapilan yazigsmalar.

XI- IC YONERGE

11 idare Sube Baskanliklar1 bir ay icerisinde Vali Yardimcilart Goérev Béliimiine gore
Il Yaz1 Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii almarak, bu Ydnerge
dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun
hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir,

1. 11 idare Sube Baskanlar1 astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler
ve I¢ Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik il Yazi Isleri
Midiirligiine gonderilir.

XII- UYGULAMAVYA iLiSKiN DiIGER HUKUMLER

1. Ilde kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve
islemleri ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiirtitiilecektir,

2. Vali Yardimcilar1 ve il idare Sube Baskanlarmin katilimi ile Makamda yapilan
toplantilarda Ozel Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
takip edilecektir. Ayrica Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimeilari
ve Il Idare Sube Baskanlari, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alacak,
verilecek talimatlara gére uygulamalari takip edip sonucundan Makama bilgi sunacaklardir,

3. Ile gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili
Vali Yardimcis1 tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile
goriistiiriilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir,

4. Valiyi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcis1 ve Il Idare Sube Baskanlarmin
(glinliik, haftalik) toplanti ve program bilgileri Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak
programlastirilacak, Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Valiye giinlik program ekinde
sunulacaktir. Ayrica bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir,

5. Vali Yardimcilar1 Vali adma katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi
yapilan ¢aligmalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir,
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6. Bu yonerge tiim memurlara imza karsilig1 okutulacaktir.
XIII- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller
dikkate alinir. Tereddiit edilen hallerde Valinin emrine gore hareket edilir, daha sonra
eksikliklerle ilgili diizenleme yapilir.

XIV- YURUTME VE SORUMLULUK

1. Bu Yonerge hiikiimlerini Zonguldak Valisi ytiriitiir,

2. Bu Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyularak herhangi bir aksaklik ve aykiriliga
meydan verilmemesi ve Yonergenin yiirlitilmesinden basta Vali Yardimcilar1 olmak iizere
biitiin birim amirleri Valiye ve her derecedeki amir ve memurlar hiyerarsik olarak iistlerine
kars1 sorumludurlar,

3. Birim Amirleri bu Yonergede diizenlenen esas, usul ve ilkeler ¢ercevesinde kendi
birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler,

4. Bu yonergenin ylrlirliige giris tarihinden itibaren; cesitli kurumlarca mubhtelif
tarihlerde Zonguldak Valiligi’nden alinmis olan imza yetkilerinin devrine dair tiim onaylar

yirtirlikten kaldirilmistir,

5. Daha 6nce yayimlanmis Zonguldak Valiligi imza Yetkileri Yonergeleri yiiriirliikten
kaldirilmastir.

6. Bu yOnerge ....... /09/2023 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Osman HACIBEKTASOGLU
Vali
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